
 

 
Prot.n.  2518/C29                                                                                      Benevento, 16 /05/2016 
 

-Ai Sigg.Docenti Scuole Primarie della I.S.  
                                                                                                              - Ai  Doc. Responsabili di Sede  

-Alla Segreteria Scolastica  
 

Oggetto:  Svolgimento degli scrutini per le operazioni di valutazione finale e adempimenti finali 
– scuola primaria a.s. 2015 – 2016. 
               
Le operazioni relative agli adempimenti connessi al termine delle lezioni del corrente anno 
scolastico nonché allo svolgimento degli scrutini  avranno luogo secondo il calendario e le 
indicazioni che seguono: 
 

 Le operazioni di scrutinio – da agire a mezzo uso del registro elettronico per il conseguente 
ribaltamento delle votazioni nella informatizzata scheda di valutazione degli apprendimenti e 
del comportamento degli alunni - si svolgeranno nei distinti  plessi alle calendarizzate date di 
giovedi 9 e venerdi  10  giugno p.v. , con previsto impegno orario 9,00 - 12,00. Nell’occasione 
saranno , altresi’, redatte e sottoscritte - da parte dei  docenti di competenza -  i modelli di 
certificazione delle competenze per gli alunni delle classi V. 

 

La data  di chiusura delle operazioni degli scrutini ,su tutti gli atti amministrativi, sarà quella di 
conclusione dei medesimi. 

 
La pubblicazione dei risultati degli scrutini avrà luogo il giorno di venerdi 10 giugno p.v. a partire 
dalle ore 13,00 , mediante  affissione ai portoni di accesso dei plessi dei tabelloni degli esiti da 
ritirare preventivamente in segreteria , per il tramite dei docenti responsabili di sede.  

 
Adempimenti connessi allo svolgimento degli scrutini 

 
Gli scrutini finali, che presuppongono l’aggiornamento conclusivo dei  documenti  scolastici e la 
compilazione dei documenti che attengono alla valutazione degli alunni  in formato elettronico si 
concretizzano normativamente : 
- nella formulazione della valutazione finale relativa alle discipline , espressa con voti in decimi. 

(la valutazione relativa al comportamento ed alla religione cattolica viene espressa mediante 
un giudizio ) 

- nella formulazione del giudizio finale di ammissione /non ammissione alla classe successiva. 
- nella predisposizione di specifica nota allegata alla scheda di valutazione per alunni ammessi 

alla classe successiva o al successivo grado dell’istruzione obbligatoria  in presenza di 
accertaste e documentate carenze 
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Assolvono a tale adempimento tutti i docenti che operano nella classe  (  per l’insegnamento della 
religione cattolica,  limitatamente agli alunni che si avvalgono del relativo insegnamento) 
 
Ai sensi delle vigenti disposizioni, in sede di scrutinio i docenti , con decisione assunta 
all’unanimità possono non ammettere l’alunno alla classe successiva solo in casi eccezionali e 
comprovati da specifica motivazione . 
Si ricorda, pertanto,  che occorre motivare adeguatamente la decisione di non ammissione alla 
classe successiva allegando, al verbale redatto in sede di scrutinio,   tutta la documentazione  - a 
suffragio dell’eventuale  provvedimento di non ammissione  - di quanto ha formato oggetto di: 

- piano di studio personalizzato delle attività educative 
- prove di verifica somministrate e risultati ad esse conseguenti; 
- riferimento puntuale (n. verbale/ data adunanza ) a verifiche effettuate in seno al Consiglio di 

interclasse tecnico 
- Ogni altro atto o documento che valga a provare la sussistenza della eccezionalità della non 

ammissione. 
- Occorre, per altro precisare che  l’eventuale non ammissione alla classe successiva per motivi 

di inadempienza all’obbligo scolastico ( ingiustificata assenza, protrattasi per l’intero anno 
scolastico o per considerevole parte di esso, senza soluzione di continuità) non rientra nella 
fattispecie sopra illustrata. Pertanto, in tal caso, sarà necessario stendere una relazione, nella 
quale, oltre a provare l’esistenza dei provvedimenti assunti per richiamare l’alunno alla 
frequenza, devesi dimostrare che il numero delle assenze è tale da aver compromesso 
irrimediabilmente il processo di apprendimento. 
 

                                             Calendario  della  consegna documentale    

Riepilogo degli atti e dei documenti da consegnare, debitamente compilati in ogni loro parte,  a 
cura di tutti i docenti dell’equipe pedagogica   

  In data di Mercoledi 15 giugno p.v. , alle ore 9,00,   i responsabili di plesso ritireranno, 
presso la segreteria scolastica, in duplice copia, le schede di valutazione degli alunni – che 

avranno imputati i voti di I e II quadrimestre, come assunti al registro elettronico nelle sedute di scrutinio di I e 

II quadrimestre – e i modelli di certificazione delle competenze per gli alunni delle classi V  
(N.B. I modelli di certificazione delle competenze saranno compilati in sede di scrutinio e restituiti alla 
segreteria scolastica lunedi 13 giugno per la conseguente duplicazione a carico della segreteria scolastica ) 
per la successiva firma e consegna ai genitori di tutte le classi.  
 
Mercoledi 15 giugno , dalle ore 10,00 : consegna documenti  di valutazione alle famiglie e 
modelli della certificazione delle competenze  (per le classi V)  nei plessi. Le Responsabili 
di plesso avranno conseguentemente cura di ritornare in segreteria una delle copie di 
entrambi i documenti ,  per la successiva acquisizione agli atti dei medesimi. 
 

 Punto A ) Consegna registri di classe e  documentazione didattica per la scuola primaria 
giovedi 23 giugno dalle ore 9,00  alle ore 12,00 alle Docenti Responsabili di sede  , nei 
plessi. 

 Punto B) Contestualmente alla consegna degli atti le SS.LL. sono invitate a presentare le 
richieste di ferie  e di recupero festività soppresse fino ad un massimo di 36 giornate 
lavorative o per il periodo che residua a seguito di eventuale già avvenuta fruizione di parte 
delle ferie predette nel corso dell’anno scolastico,utilizzando il periodo dall’1.7 al 
31.08.2016; nelle stesse richieste sarà redatta dichiarazione da cui risulti l’indirizzo 
personale con il numero di telefono ed il recapito per il periodo delle vacanze estive.    

 



Alle ore 12,30  a cura delle medesime Docenti Responsabili di sede: consegna presso gli Uffici 
Amministrativi della documentazione soprarichiamata ai punti A e B.  
 

Si allega documentazione  di riferimento,  unitamente a  sintetico richiamo normativo : 
 

- la specifica nota , come gia’ in uso, – da allegare al documento individuale di valutazione- 
nei casi di ammissione alunni alla classe successiva in presenza di accertate ( ovvero 
debitamente motivate e documentate ) carenze d’apprendimento ; 

 
- informativa alle famiglie: - data pubblicazione esiti scrutini finali  

                                                           - data consegna schede di valutazione. 
 

- richiami  normativi 
 

 
 

                                                                                                    Il Dirigente scolastico 
                                                                                                 Dott.ssa Cassese Ernestina 
 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 decreto legislativo 39/93)                                                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    

DECRETO DEL PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA 22 giugno 2009 , n. 122 

 

Art.  1. Oggetto  del  regolamento  -  Finalità  e  

caratteri  della  valutazione 

Comma 6. Al  termine   dell'anno   conclusivo della scuola  primaria, della   

scuola  secondaria   di     primo grado,  dell'adempimento dell'obbligo di 

 istruzione ai sensi dell'articolo  1,    comma 622, della   legge   27   

dicembre   2006,   n.   296,   e   successive   modificazioni, nonchè  al  termine  del  
secondo  ciclo    dell'istruzione, la scuola certifica   i   livelli   di   apprendimento   raggiunti   

da   ciascun   alunno,   al fine di  sostenere   i  processi  di  apprendimento, 

 di    favorire l'orientamento   per    la   prosecuzione    degli   studi,   di    consentire   

gli eventuali  passaggi tra i diversi  percorsi  e sistemi  formativi e l'inserimento  nel  

mondo  del  lavoro. 

 

Art.  2.     Valutazione  degli  alunni  nel  primo  ciclo  

di     istruzione 

Comma 7.   Nel   caso   in   cui   l'ammissione   alla   classe   successiva   sia comunque

 deliberata in presenza di carenze relativamente al 

raggiungimento   degli   obiettivi   di   apprendimento,   la   scuola   provvede ad   inserire   una   

specifica   nota   al   riguardo   nel   documento   individuale di   valutazione   di   cui   al   comma   

2   ed   a   trasmettere   quest'ultimo   alla famiglia  dell'alunno 

 

Art.  8. 

Certificazione  delle  competenze 

Comma 1.   Nel   primo   ciclo   dell'istruzione,   le   competenze   acquisite dagli   alunni   sono   

descritte   e   certificate   al   termine   della   scuola primaria e, relativamente al

 termine della scuola secondaria di primo   grado,   

accompagnate   anche   da   valutazione   in   decimi,   ai   sensi dell'articolo  3,  commi  1  e  2,  

del  decreto-legge. 

Comma 6.   Con   decreto   del   Ministro   dell'istruzione,   dell'università 

e ricerca, ai  sensi dell'articolo  10, comma   3, del  decreto del Presidente   della   

Repubblica   8   marzo   1999,   n.   275,   sono   adottati   i modelli per  le    certificazioni

 relative  alle  competenze acquisite dagli  alunni  dei diversi  gradi e 

 ordini  dell'istruzione e  si provvede   ad   armonizzare   i   modelli   stessi   

alle   disposizioni   di   cui agli articoli  2 e  3  del decreto-legge  ed a  

quelle del  presente regolamento. 

 

                                                                                                 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



 
                Nota relativa alla valutazione degli obiettivi di apprendimento * 

A.S. 2015 – 2016  
                          *  da allegare alla scheda di valutazione  degli alunni  delle classi di  scuola primaria  

 

Alunno/a ………………………………………………………………………………………….. 

 

Nat……… a………………………………………………………………………………………. 

 

Classe ………………………………. 

 

 

I Docenti informano i genitori  che l’ammissione alla classe ………………………che 

 

il suddetto alunno frequenterà il prossimo a.s. 2016 – 2017,  è stata deliberata in  presenza di  

 

carenze  accertate e documentate,   relativamente agli  obiettivi di apprendimento delle 

seguenti discipline : 

 

 

………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

………………………………………………………………………………………………………… 

 

Premesso quanto sopra è necessario  che durante il prossimo periodo di sospensione delle  

 

attività   didattiche     l’alunno     svolga attività di recupero e di rinforzo   per le discipline   

 

sopraindicate  

 

Benevento li’……………………………….. 
( in lettere: data dello scrutinio finale) 

                                                          

I Docenti  

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………… 

 

Firma di uno dei genitori o di chi ne fa le veci 

 

…………………………………………………………………………………………………………         
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      Informativa alle famiglie: 
 

- data pubblicazione esiti scrutini finali 
- data consegna schede di valutazione 

 
 

 
Pubblicazione esiti scrutini finali: 

    venerdi 10 GIUGNO p.v. – ore 13,00 
 
 

Firma e consegna ai genitori schede di 
valutazione alunni e certificazione delle 

competenze ( per le classi V) : 
 

mercoledi 15 giugno p.v. 
dalle ore 10,00  

 
 
 
 
 
 
                                                                                                          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                              dott.ssa  Ernestina Cassese  
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